UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG THANG LOI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:126 /QD-UBND Théng Loi, ngay 17 thang 9 niam 2024
QUYET PINH

Phan céng can b, cong chirc lam viéc tai Bo phén tiép nhan va tra két qua
theo co’ ché mot cira, mot cira lién thong tai UBND phuwong Thang Loi.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG THANG LOI

Can cir Ludt t6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can civ Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngdy 23/4/2018 ciia Thii tuéng Chinh
phii vé thue hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh 107/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phii vé viéc sira
d6i b6 sung, mot sé diéu ciia Nghi dinh 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cika, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cit Théng tw 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 quy dinh mét so ndi
dung va bién phdp thi hanh trong sé héa hé so két qua gidi quyét TTHC va thiee
hién TTHC trén moi truong dién tu;

Can cit Quyét dinh so 34/0P-UBND ngay 14/6/2023 ciia UBND phuong
T hcfng Loi vé viéc ban hanh quy ché hoat dong cua Bo phan tiéb nhdn va tra két
qud theo co ché mét cira lién thong;

Xét dé nghi ciia vin phong HPND-UBND phwong Thing Loi,

QUYET PINH:

Picu 1: Phan cong can bo, cong chirc lam viée tai BO phén tiép nhan va tra
két qua theo co ché mot ctra, mot cira lién thong tai UBND phudng Thang Loi gdm
nhimg 6ng (ba) c6 tén sau: (C6 thdng b&o phdn cong cu thé kém theo)

1. Ba Chu Thi Xuan - Chu tich UBND

2. Ong Duong Nhu Hoi - Pho chu tich UBND

3. Ba Nguyén Thi Minh Phuong - Ph¢ chii tich UBND

4. Ba Lé Thi Minh Hai - Cong chiic vin phong - Théng ké.
5. Ba Luong Thi Hong Nhung - Cong chirc vin phong - Théng ké
6. Ba Binh Thi Ngoc Bich - Cong chuc van hoa xa hoi.

7. Ba Truong Thi Anh Tuyét - Cong chirc van hoa xa hdi.

8. Ong Tran Quéc Binh - Cong chire Tu phap — HO tich.

9. Ba Nguyén Thi Thu Hoai - Cong chirc Pia chinh — Xay dung
10. Ong Ngo btic Lam - Cong chure dia chinh-xay dung
11. Ba Tran Thanh Huyén - Cong chiic dia chinh-xay dung
12. Ong Duong Hong Hanh - CHT BCHQS phuong

Piéu 2: Nhiém vu ctia Bo phan tiép nhan va tra két qua phuong Thiang Loi
thuc hién theo Quyét dinh sé 34/QD-UBND ngay 14/6/2023 vé viéc ban hanh quy
ché hoat dong ctia BO phan tiép nhan va tra két qua phuong Thang Loi. Nhiém vu
cu thé ctia can bd, cong chire tai bd phan mot cira do truong Bo phan tiép nhan va
tra két qua phuong phan céng. Cac can bg, cong chirc trong thoi gian thi hanh cong
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vu tai BO phan tiép nhan va tra két qua phuong Thing Loi chiu sy quan 1y ctia Cha
tich UBND phuong va dugc hudng cac quyén loi, ché do theo quy dinh.

Piéu 3. Van phong HDND, UBND va c4c dng, ba co tén tai diéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh ndy. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay Ky/.

Noi nhin: CHU TICH
- UBND thanh pho Song Cong; .
- Luu VP.

Chu Thi Xuan



3

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG THANG LOI Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
V& viéc phan cong nhiém vu cho can bj, cong chirc
1am viéc tai Bd phan Tiép nhin va Tra két qua phuong Thing Loi
(Kém theo quyét dinh  /OP-UBND ngay 17/09/2024 ciia Uy ban nhén dén
phurong Thang Loi)

I. Nhiém vu chung:

Céan bd, Cong chtrc 1am viéc tai Bo phan TN&TKQ phuong déu phai chép
hanh quy ché hoat dong B phan TN&TKQ theo co ché mot cira, mot cua lién
théng cia UBND phuong Thing Loi; Quy ché 1am viéc ctia Bo phan TN&TKQ
phuong.

II. Phan cong nhiém vu cu thé:

1. Ba Chu Thi Xuédn — Chii tich UBND phwong:

Chu tich UBND phuong lam trudng Bo phan TN&TKQ, chi dao truc tiép Bo
phan TN&TKQ, quan 1y truc tiép va giao nhiém vu cuy thé cho ting can bg, cong
chtrc 1am vi¢c tai BO phan TN&TKQ. Chu tich quan 1y cac linh vuc ndi vu, Tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao, cong an, quan su, quan Iy céng san.

Chu tich truc dé giai quyét cac thi tuc hanh chinh tai Bo phan TN&TKQ vao
cac ngay tht 2 hang tuan.

2. Ong Dwong Nhw Hoi - Phé chii tich UBND phuwong.

Chiu su chi dao truc tiép cua Chu tich UBND phuong, giup Chu tich UBND
phuong quan ly cong chuc lam viéc tai B phan TN&TKQ thyc hién cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua phuong; Gitp Chu tich UBND
phuong truc tiép quan 1y cac linh vuc: Tai nguyén méi trudng, ndong nghiép, giao
thong

Phé Chu tich truc dé giai quyét cac thi tuc hanh chinh tai Bo phan TN&TKQ
Vvao Céc ngay thir 4, tha 6 hang tuan.

3. Ba Nguyén Thj Minh Phwong - Pho chii tich UBND phwong

Chiu su chi dao truc tiép cua Chu tich UBND phuong, giup Cha tich UBND
phuong quan ly Cong chuc lam viéc tai B phan TN&TKQ thuc hién cac thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cua phuong; Giap Chu tich UBND
phuong truc tiép quan ly cac linh vuc: gido duc dao tao, lao dong TBXH, Van hoa
TDTT, dan toc, y té, trat tu xay dung.

Ph6 Chu tich truc dé giai quyét cac thu tuc hanh chinh tai Bo phan TN&TKQ
vao céc ngay thtr 3, thir 5 hang tuan.
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4. Ba Lé Thi Minh Hdi — Céng chirc Viin phong — Théng ké
- Chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND phuong vé toan bd hoat dong cua
B phan TN&TKQ. Phu trach cong tac cai cach hanh chinh. Co6 trach nhiém
huéng dan, kiém tra, don ddc cong chtrc ¢o6 lién quan thuc hién ké hoach cai cach
hanh chinh cua tinh, thanh phd.

- B4o c4o Chu tich UBND phudng tinh hinh tiép nhan va tra két qua thu tuc
hanh chinh ap dung tai B phan TN&TKQ theo tuan, thang, quy, nam;

Gitp 1anh dao UBND phuodng theo ddi, don dbc, hudng dan, nhic nho viée
tmg dung phin mém mot ctra dién tir vao giai quyét thu tuc hanh chinh cac linh
vuc tai bo phan TN&TKQ phuong. Phu trach linh vuc ndng nghiép; Thanh 1ap va
hoat dong ctia T6 hop tac.

5. Ba Lwong Thi Hong Nhung Céng chivc Viin phong - Thong ké

Truc tai by phan mot cura tiép cong dan dén thuc hién céc tha tuc hanh chinh
tai vian phong “Mot ctira” UBND phuong Thang Loi. Phy trach ISO, ky s6 cta co
quan va linh vuc luc lugng tham gia bao vé an ninh trat tu & co sé, linh vuc Tiép
cong dan, Xir Iy don va giai quyét khiéu nai, t cdo.

6. Ba Trwong Thi Anh Tuyét - Cong chirc VHXH:

Truc tiép tiép nhén cac hd so cua céc to chuc, cong dan va thyc hién cac thu
tuc hanh chinh, tra hd so tai bd phan "Mot ctra” vé linh vuc Lao dong thuong binh
va xa hoi theo quy dinh, bao trg xa hdi va nguoi ¢d cong. Phu trach linh vuc bao
hiém, dan s6 ké hoach hoa gia dinh, linh vuc luc luong tham gia bao vé an ninh
trat tu 0 co sd. Truc tiép nhén va tra ho so tai bd phan "Mot ctra" tur tha 2 dén tht
6 hang tuan.

7. Ba Dinh Thi Ngoc Bich - Cong chirc VHXH:

Tryc tiép tiép nhan cac hd so cua cac to chic, cong dan va thuc hién cac thi
tuc hanh chinh, tra ho so tai bo phan "Mot ctra" vé linh vuc Vin hoéa, thé duc thé
thao, gido duc, dao tao, nd1 vu, dan tdc, khen thuong theo quy dinh. Truc tiép nhan
va tra ho so tai bo phan "Mot cira" tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan.

8. Ong Dwong Hong Hanh - chi huy truwéng qudn sw: c6 nhiém vu truc tai
bd phan 1 ctra theo quy dinh. Phy trach linh vuc Quéan Su dia phuong. Déng thoi
chiu trach nhiém trudc 1anh dao vé cac nodi dung tham muu theo linh vyc chuyén
mon duoc giao. Hang thang tong hop két qua giai quyét cong viéc theo linh vuc
chuyén mon. Truc tai bo phan mdt ctra theo quy dinh.

9. Ong Trin quéc Binh - CC tw phdp, ho tich: Tryc tiép tiép nhan cac hd so

cua cac to chuc, cong dan va thyc hién cac thu tuc hanh chinh, tra ho so tai by phan
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"MOot ctra" vé linh vuc Tu phap — Ho tich. Truc tiép nhan va tra ho so tai bo phan
"Mot cira" tir thir 2 dén thr 6 hang tuan.

10. Ba Nguyén Thi Thu Hodi — Cong chirc Dia chinh-xdy dung: Truc tiép
tiép nhan céc hd so cua céac td chic, cong dan va thyc hién céc thu tuc hanh chinh,
tai bd phan "Mot cira" vé linh vuc Tai nguyén méi truong tiép nhan va tra két qua
hd so cap phép xay dung theo quy dinh. Linh vyc Giao thong - Van tai

11. Ong Ngé Dirc Lim- Céng chirc Pia chinh-xdy dwng: Truc tiép tiép
nhan cac hd so cua cac to chuc, cong dan va thyuc hién céc thu tuc hanh chinh, tai
bd phan "Mot ctra" vé linh vuc Tai nguyén moi trudng va tra két qua hd so cip
phép xay dung theo quy dinh.

12. Ba Tran Thi Thanh Huyén — Céng chirc Pia chinh-xdy dung: Truc
tiép tiép nhan cac ho so cua cic t6 chuc, cong dan va thyc hién cac thu tuc hanh
chinh, tai bd phan "Mot ctra" vé linh vuc Tai nguyén moi truong tiép nhan va tra
két qua ho so cap phép xay dung theo quy dinh, chinh sach thué.

Trén day la Thong bao phan cong nhiém vu cua can bg, cong chirc lam viéce
tai BO phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND phuong Thang Loi.
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